福建师范大学仓山校区学术报告厅使用申请表

                                申请日期：     年    月    日

	使用单位

（盖章）
	

	联系人
	
	电话
	

	使用时间
	年  月   日   时   分至  月   日  时   分止

或    年   月   日（□上午  □下午  □全天）

	会议内容
	

	参加人数
	校领导       位，主要有：                     

其他人员     位。

	需使用的

报告厅
	在下列□里打√：

□ 邵逸夫学术报告厅（301座）  

□ 科学会堂（234座）      

	服务要求
	如需使用，请在下列□里打√：

□ 音响设备    □ 投影设备    

	党政办公室

仓山校区

管理科

审批意见
	                              签字：  

年    月    日                   

	备  注
	1.使用单位至少提前半天（重要或大型的会议至少提前一天）将本申请表（须经过校办仓管科审批）提交至报告厅值班室登记。

2.报告厅易耗品如茶叶、纸巾、纸、笔等由使用单位自行负责。
3.会议期间需要投影设备，请自备笔记本电脑，并至少提前2小时联系值班室调试。


    仓山校区管理科办公室电话：88032512  学术报告厅管理员电话：15750819592          
党政办公室 制
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